[bookmark: OLE_LINK4]2026年广东省全科住培普通师资培训班活动
会务服务采购项目需求
一、项目情况概述
为举办2026年广东省住院医师规范化培训全科普通师资培训班，拟对培训班项目活动会务承办供应商进行遴选。
二、项目要求
根据《关于加强住院医师规范化培训师资队伍建设的指导意见》(粤卫[2015]82号)和《广东省住院医师规范化培训师资队伍建设及培训方案(试行)》(粤卫科教函[2020]11号)等有关文件精神，我院为广东省普通师资培训指导单位，需承担区域内住培师资培训的任务，广东省人民医院全科医学科拟于2026年9月举办广东省全科住培普通师资培训班，活动周期为5天，邀请国内外约25余位医学教育专家与会授课交流，会议参会人员拟170人，会务工作主要包括：
1.活动宣传：会议通知等
2.专家邀请：含电子和纸质邀请函
3.场地布置：室内指引牌、易拉宝、海报、横幅等
4.会务用品：会议手册、台卡、胸卡、日程、资料袋、笔等
5.场内会务支持：发放资料、考勤指引等
6.车辆餐饮住宿安排：授课专家专车接送（含机场接机、市内接送等）、授课专家住宿安排、茶歇每天2场、学员盒饭等
7.考勤考核评价：针对线下面授课程，设置考勤，开展课程考核及讲者授课质量评价，并反馈采购方数据。
8.网课平台：提供184学时的网课学习平台，开放170人学习账号，针对网课学习内容进行考核，供应商反馈学员的学习时长及考核情况。
9.证书申报和资料整理：供应商协助整理考勤、考核、评价等培训资料，以便向广东省医师协会申报师资培训证书。
10.授课专家劳务费发放：供应商协助相关授课专家劳务费的发放。
	序号
	项目
	数量
	单位
	周期/天数

	1
	线下专家劳务（含税）
	1
	项
	1

	2
	会议H5
	1
	个
	1

	3
	名牌台卡
	50
	个
	1

	4
	日程折页
	170
	张
	1

	5
	主会场讲台桌
	1
	套
	1

	6
	参会证
	220
	个
	1

	7
	议程易拉宝
	5
	个
	1

	8
	时间提醒牌
	2
	个
	1

	9
	会议手册
	170
	个
	1

	10
	手提袋
	170
	个
	1

	11
	笔
	200
	个
	1

	12
	会议物料设计费
	1
	项
	1

	13
	会议课件制作费
	1
	项
	1

	14
	摄影+录像
	1
	项
	5

	15
	控台电脑+翻页笔
	3
	台
	5

	16
	切换技术人员
	1
	人
	5

	17
	场内工作人员
	2
	人
	5

	18
	后勤保障人员
	2
	人
	5

	19
	对接服务费
	1
	项
	1

	20
	证书申报资料整理
	1
	项
	1

	21
	物料运输、搭建
	1
	项
	2

	22
	线上课程
	184
	学时/人
	1

	23
	培训班午餐
	200
	份
	5

	24
	茶歇
	1
	项
	5

	25
	专家工作餐
	1
	天
	5

	26
	专家交通
	50
	人次
	1

	27
	专家住宿
	4
	人次
	1

	28
	代订高铁
	2
	人次
	1

	29
	代订机票
	2
	人次
	1

	30
	矿泉水
	340
	支
	5



三、其他要求
[bookmark: _GoBack]供应商为本项目成立专人对接服务工作小组，配备项目负责人和服务团队，具有较高的沟通协调和策划执行能力，按照项目实际需求及时内响应，做到热情周到，提供优质服务。在合作期限内，若因供应商服务不到位、组织不好等原因，导致教学活动中出现较大失误或安全事故，采购方有权解除合作。
